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DOKUMENTI

U Sluzbi za drustvene djelatnosti, opéu upravu, imovinsko-pravne poslove, pitanja branit
elja i civilnu zastitu

osigurava se izvrSenje zakona, podzakonskih akata i drugih propisa u oblastima za koju je
utemeljena;

- provodi se prvostupanjski upravni postupak i donose pojedinacni upravni akti u
navedenim oblastima;

- inicira i sudjeluje u izradi nacrta propisa u oblastima za koju je utemeljena;

- brine o osiguravanju lokalnih potreba stanovnistva u oblasti obrazovanja, kulture,
zdravstva i Sporta;
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- vode se poslovi evidencije obrazovnih, kulturnih i sportskih institucija, udruzenja mladih i
udruga od znacaja za opcinu;

- provodi i poboljSava procedura suradnje sa organizacijama mladih, nevladinim
organizacijama i organizacijama civilnog drustva;

- obavljaju poslovi gradanskih stanja (mati¢ne knjige, knjige drzavljana i biraCki popisi);

- obavljaju poslovi ovjere potpisa, rukopisa i prijepisa;

- obavljaju poslove prijemne kancelarije (pisarnice) i arhivski poslovi;

- obavljaju poslovi iz radnih odnosa uposlenih djelatnika;

izraduju godiSnje analize potreba za obukom i edukacijom djelatnika, izraduju godisnji
programi obuke, organizira izvodenje programa obuka, provodi ocjena ucinka obuke djelatnika
svih sluzbi za upravu;

- izraduju se i realiziraju planovi, projekti i programi u oblasti za koju je utemeljena;

- osigurava pravo pristupa zainteresiranim gradanima administrativnim procedurama
sukladno Zakonu o slobodi pristupa informacijama;

- obavljaju upravni i drugi stru¢ni poslovi u oblasti imovinsko-pravnih odnosa (izvlastenje,
komasacija, arondacija, prodaja neizgradenog gradevinskog zemljita, utvrdivanje prava
vlasnistva u svrhu legalizacije objekata, povrat imovine)
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- prati stanje i rieSava u prvom stupnju u upravnim stvarima i poduzimaju upravne i druge
mjere u oblasti braniteljsko invalidske zastite, vodi kompletna evidenciju o korisnicima i
provedenim isplatama sukladno zakonu, te vr8i administrativha obrada podnesenih zahtjeva
korisnika;

- organizira, priprema i provodi zastita i spasavanje ljudi na podrucju opcCine;

- izraduje procjena ugrozenosti od prirodnih i drugih nesrec¢a u opcini;

- priprema program i predlaze plan zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreca u
opCini;

- prati stanje, priprema za zastitu i spasSavanje i predlazu mjere za poboljSanje
organiziranja i osposobljavanja civilne zastite;

- organizira, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju osobne i uzajamne
zastite;

- organizira i koordinira provodenje mjera zastite i spaSavanja iz nadleznosti Opéine;

- vodi propisana evidencija;

- vode poslovi vezani za organizaciju i rad mjesnih zajednica sukladno propisima;

- pripremaju nacrti i prijedlozi akata koje donose Opcinsko vijeée i Opéinski nacelnik;
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- vrSe i drugi poslovi koje joj u zadacu stavi Opcinsko vijeée i Opcinski nacelnik.
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